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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                                                          Bogotá, 29 de Noviembre de 2024  

Señora 
 
María Cecilia Pérez Coy 
SUPERVISOR CONTRATO CO1.PCCNTR.5779142 
COORDINADORA ACADÉMICA  
CENTRO DE GESTIÓN INDUSTRIAL  
Ciudad  

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes de Noviembre del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5779142 del año 2024 
 
Diana Marcela Caguasango Rojas, identificado con la cédula de ciudadanía No. 52805826  de Bogotá, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestión Industrial, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
 
Valor y forma de Pago: 
 
De acuerdo con la adición y prorroga N°1 del contrato CO1.PCCNTR.5779142, el valor del presente 

contrato asciende a la suma de Cuarenta y siete millones novecientos treinta mil ciento ochenta y 

cuatro pesos M/Cte. ($47.930.184). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 

manera: a) un (1) primer pago proporcional correspondiente al mes de enero de 2024 por valor de 

Un millón trescientos treinta y nueve mil seiscientos sesenta y cuatro pesos M/cte. ($1.339.664), b) 

Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2024, por valor de Cuatro millones 

cuatrocientos sesenta y cinco mil quinientos cuarenta y cinco pesos M/Cte. ($4.465.545) cada uno, 

y un (1) último pago correspondiente al mes de diciembre por valor de un millón novecientos treinta 

y cinco mil setenta pesos ($1.935.070) 

Plazo: Será hasta el 13 de diciembre de 2024. 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales de carácter temporal, para impartir formación profesional 
integral, según programación establecida en los diferentes niveles de formación de acuerdo a las 
competencias requeridas en cada uno de los programas de titulada y/o complementaria y  demás 
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actividades derivadas de formación  que se le asignen, aplicando las metodologías y criterios 
técnicos pedagógicos establecidos por el Centro de Gestión Industrial del SENA. 

Obligaciones Específicas:  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 
 
 
1 

 
 
 
Acompañar y Asesorar en forma 
permanente e integral a los aprendices 
en el proceso de formación por 
proyectos durante la vigencia del 
contrato. 

Acompañé y asesoré 
permanentemente a los 
aprendices en el proceso de 
formación en el programa 
Tecnología en Supervisión En 
Sistemas De Agua Y 
Saneamiento; Tecnología en 
Prevención y Control 
Ambiental; para cada uno de 
los grupos y fichas asignadas 
por el Centro de Gestión 
Industrial:     
✓ Grupo FICHA 2639146-

1ETGSSASNA; con 44 
horas en formación entre 
sesiones presenciales y 
sincrónicas, con 19 
aprendices activos, se 
desarrolló para el 
trimestre IV la Guía 7; en 
la formación de la 
competencia Tratar agua 
Residual de acuerdo con 
procedimientos técnicos; 
se evaluó la Evidencia 5,6, 
correspondientes a la 
Subactividades 3.4.3 

✓ Grupo FICHA 2639170 
- 2ETGSSASNA 

✓ con 32 horas en formación 
entre sesiones 
presenciales y sincrónicas, 
con 21 aprendices activos, 
se desarrolló para el 
trimestre III la Guía 7; en la 
formación de la 
competencia Tratar agua 

Documento PDF 
FICHA 2639146-
1ETGSSASNA  
•Actividades de 
las guías de 
aprendizaje 
•Evidencias de 
desempeño y 
producto  
• Construcción de 
carpetas en la 
plataforma DRIVE 
https://drive.google.co
m/drive/folders/1UtcP
BUuVcBRN4SGFUlkV3Z
G7gbNIexEh?usp=drive
_link 

enlaces carpeta 
compartido 
aprendices y Lista de 
Asistencia 
 
Documento PDF 
2639170 - 
2ETGSSASNA 
•Actividades de 
las guías de 
aprendizaje 
•Evidencias de 
desempeño y 
producto  
• Construcción de 
carpetas en la 
plataforma Drive 
https://drive.google.co
m/drive/folders/1ORod
2k0d8GcKvwCiS5zxYD2

https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
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Residual de acuerdo con 
procedimientos técnicos; 
se evaluó la Evidencia 5,6, 
correspondientes a la 
Subactividades 3.4.3 

 
✓ Grupo FICHA 
2962255– 12TGPCAD, con 
12 horas en formación entre 
sesiones presenciales y 
sincrónicas, con 33 
aprendices activos, se 
desarrolló para el trimestre 
IV la Guía 12 Aplicación de 

acciones de promotoría 
ambiental, según 
requerimientos técnicos y 
normativa ambiental.  
se evaluó la Evidencia 
correspondientes a la 
Subactividades  3.4.2. 

 
✓ Grupo FICHA 2996716– 

38TGQUIN, con un total de 
20 horas Tecnología 
Aplicada en la Industria, se 
desarrolló para el trimestre 
IV la Guía competencia de  
Aplicar prácticas de 
protección ambiental, 
seguridad y salud en el 
trabajo de acuerdo con las 
políticas organizacionales 
y la normatividad vigente. 
se evaluó la Evidencia 
correspondientes a la 
Subactividades 3.3, 3.4. 

✓ Curso Complementario 
de Manejo  Racional de 
Plaguicidas con un  total 
de 40 horas en el mes de 
noviembre, con un total 
de 35 aprendices activos 

 

 

YSjRQ8nvl?usp=drive_li
nk 

enlaces  con la 
carpeta compartido 
con aprendices. 
 
Documento PDF 
FICHA 2962255– 
12TGPCAD, 
•Actividades de 
las guías de 
aprendizaje  
•Evidencias de 
desempeño y 
producto  
• Construcción de 
carpetas en la 
plataforma TEAMS   
CAMPAÑA AMBIENTAL-

DIANA CAGUASANGO 

enlaces carpeta 
compartido con 
aprendices y Lista de 
Asistencia. 

Documento PDF 
FICHA 2962255– 
12TGPCAD, 
•Actividades de 
las guías de 
aprendizaje  
•Evidencias de 
desempeño y 
producto  
• Construcción de 
carpetas en la 
plataforma TEAMS   
Aplicar Practicas de 
Protección ambiental, 
SST- Diana 
CaguasangoFicha 
2996716 - 38TGQIN 

https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/12TGPYCAD/Shared%20Documents/General/CAMPA%C3%91A%20AMBIENTAL-DIANA%20%20CAGUASANGO?csf=1&web=1&e=heMLtc
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/12TGPYCAD/Shared%20Documents/General/CAMPA%C3%91A%20AMBIENTAL-DIANA%20%20CAGUASANGO?csf=1&web=1&e=heMLtc
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN


 

4 

GTH-F-062 V10 

Documento PDF. 
 Curso 
Complementario de  
Plaguicidas 
•Actividades de 
las guías de 
aprendizaje  
•Evidencias de 
desempeño y 
producto  
• Construcción de 
carpetas en la 
plataforma 

https://drive.google.co
m/drive/folders/1ec4W
HYvltz5zrN_N4eteaLI-
r7SDx5qn?usp=sharing 

 
 
2 

Presentar los reportes de evaluaciones 
de los aprendices y demás informes 
dentro de los plazos estipulados por el 
Centro para tal efecto. 

Presenté los reportes de 
Evaluaciones de los 
aprendices y demás informes 
de las fichas asignadas por el 
Centro de Gestión Industrial: 

1. Grupo FICHA 
2639146-1ETGSSASNA; con 44 
horas en formación entre 
sesiones presenciales y 
sincrónicas, con 19 aprendices 
activos, se desarrolló para el 
trimestre III la Guía 7; en la 
formación de la competencia 
Tratar agua Residual de 
acuerdo con procedimientos 
técnicos; se evaluó la 
Evidencia 5,6, 
correspondientes a la 
Subactividades 3.4.3 
 
2. Grupo FICHA 2639170 
- 2ETGSSASNA con 32 horas en 
formación entre sesiones 

presenciales y sincrónicas, con 21 
aprendices activos, se 

Documento PDF 
FICHA 2639146-
1ETGSSASNA  
•Evaluaciones de las 
Evidencias 
presentadas por los 
aprendices. 
• Enlaces carpeta 
compartido 
aprendices  
en la plataforma 
DRIVE 
https://drive.google.co
m/drive/folders/1UtcP
BUuVcBRN4SGFUlkV3Z
G7gbNIexEh?usp=drive
_link 

,  
 
 
Documento PDF 
2639170 - 
2ETGSSASNA 

• Evaluaciones 
de las Evidencias 

https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
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desarrolló para el trimestre III la 

Guía 7; en la formación de la 
competencia Tratar agua 
Residual de acuerdo con 
procedimientos técnicos; se 
evaluó la 5,6, 
correspondientes a la 
Subactividades 3.4.3 

 

3. Grupo FICHA 
2962255– 12TGPCAD, con 32 
horas en formación entre 

sesiones presenciales y 

sincrónicas, con 26 aprendices 
en formación, se desarrolló 
para el trimestre III la Guía 10 
Aplicación de acciones de 
promotoría ambiental, según 
requerimientos técnicos y 
normativa ambiental.  

se evaluó la Evidencia  
correspondientes a la 
Subactividades 3.4.2 

 
 
 
✓ - Grupo FICHA 2996716– 

38TGQUIN, Tecnología 
Aplicada en la Industria, se 
desarrolló para el trimestre 
IV la Guía competencia de  
Aplicar prácticas de 
protección ambiental, 
seguridad y salud en el 
trabajo de acuerdo con las 
políticas organizacionales 
y la normatividad vigente. 
se evaluó la Evidencia 
correspondientes a la 
Subactividades 3.3, 3.4. 
 
 
 
 

presentadas por los 
aprendices. 

• Enlaces carpeta 
compartido 
aprendices  
en la plataforma 
DRIVE debido a 
inconvenientes para 
ingreso de algunos 
aprendices  
https://drive.google.co
m/drive/folders/1ORod
2k0d8GcKvwCiS5zxYD2
YSjRQ8nvl?usp=drive_li
nk 

 
Documento PDF 
2962255– 
12TGPCAD, 

• Evaluaciones 
de las Evidencias 
presentadas por los 
aprendices. 

• Enlaces carpeta 
compartido 
aprendices  
en la plataforma 

TEAMS CAMPAÑA 

AMBIENTAL-DIANA 

CAGUASANGO 

• Documento 
PDF FICHA 
2996716– 
37TGQUIN, 
Evaluaciones de las 
Evidencias 
presentadas por los 
aprendices. 

https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/12TGPYCAD/Shared%20Documents/General/CAMPA%C3%91A%20AMBIENTAL-DIANA%20%20CAGUASANGO?csf=1&web=1&e=heMLtc
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/12TGPYCAD/Shared%20Documents/General/CAMPA%C3%91A%20AMBIENTAL-DIANA%20%20CAGUASANGO?csf=1&web=1&e=heMLtc
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/12TGPYCAD/Shared%20Documents/General/CAMPA%C3%91A%20AMBIENTAL-DIANA%20%20CAGUASANGO?csf=1&web=1&e=heMLtc
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✓ Curso Complementario 
de Manejo  Racional de 
Plaguicidas con un  total 
de 40 horas en el mes de 
noviembre, con un total 
de 35 aprendices activos 

 

 

• Enlaces carpeta 
compartido 
aprendices  
en la plataforma 

Aplicar Practicas de 
Protección ambiental, 
SST- Diana 
CaguasangoFicha 
2996716 - 38TGQIN 

Documento PDF. 
 Curso 
Complementario de  
Plaguicidas 
•Actividades de 
las guías de 
aprendizaje  
•Evidencias de 
desempeño y 
producto  
• Construcción de 
carpetas en la 
plataforma 

https://drive.google.co
m/drive/folders/1ec4W
HYvltz5zrN_N4eteaLI-
r7SDx5qn?usp=sharing 

 

 
 
3 

Responder por la integridad y buen uso 
de materiales, equipos y demás 
elementos de la institución puestos bajo 
su cuidado para desarrollar labores 
propias de su cargo. 

Respondí por la integridad y 
bu 
en uso de materiales, equipos 
y demás elementos de la 
institución, en el ambiente 
asignado para la formación: 
 
-Grupo FICHA 2639146-
1ETGSSASNA ambiente 
302TOR. 
 
 
- Grupo FICHA 2639170 - 
2ETGSSASNA ambiente 
301TOR. 

Documento PDF 
FICHA 2639146-
1ETGSSASNA 
-Desarrollo de la 
formación 
-Horario miércoles y 
viernes de las 18:00 a 
las 22:00 y jueves 20-
22 horas. 

Documento PDF 
FICHA FICHA 
2639170 - 
2ETGSSASNA 

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
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-Grupo FICHA 2962255– 
12TGPCAD 
 
 
 
 
- Grupo FICHA 2996716– 
38TGQUIN,  
  
 
 
 
 
-Curso Complementario de 
Manejo  Racional de Plaguicidas 
con un  total de 40 horas en el 
mes de noviembre, con un total 
de 35 aprendices activos 

 

-Desarrollo de la 
formación 
-Horario lunes de las 
18:00 a las 22:00 y 
jueves 18:00-20:00 
horas. 
Documento PDF 
FICHA 2962255– 
12TGPCAD 
-Desarrollo de la 
formación -Horario 
lunes de las 12:00 a 
las 18:00 horas. 
 
Documento PDF 
Ficha 2996716– 
38TGQUIN, Horario 
sábado de las 07:00- 
11:00 horas 
 
Documento PDF 
Horario jueves de las 
07:00- 09:00 horas 
 
 

 
 
 
4 

Presentar en forma mensual a la 
Coordinación Académica y supervisor de 
contratos el reporte de ejecución de 
actividades, registrando las novedades 
sucedidas en el periodo académico que 
afectaron la ejecución de la 
programación académica mínima 
establecida. 

Presenté en forma mensual a 
la Coordinación Académica y 
Supervisor de Contratos el 
reporte de ejecución de 
actividades de las fichas 
asignadas para impartir 
formación de las fichas y 
grupos: 

✓ Grupo FICHA 
2639146-1ETGSSASNA; se 
realizaron las actividades 
de acuerdo al plan de 
trabajo y del acta de inicio, 
se evaluó se evaluó la 
Evidencia 5,6, 
correspondientes a la 
Subactividades 3.4.3 

Documento PDF 
FICHA 2639146-
1ETGSSASNA  
•Enlaces de carpetas 
de la plataforma 
DRIVE 
https://drive.google.co
m/drive/folders/1UtcP
BUuVcBRN4SGFUlkV3Z
G7gbNIexEh?usp=drive
_link 

 enlaces carpeta 
compartido 
aprendices y Lista de 
Asistencia 
 

 
Documento PDF 
2639170 - 

https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
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✓ Grupo FICHA 2639170 
- 2ETGSSASNA; se realizaron 
las actividades de acuerdo al 
plan de trabajo y del acta de 
inicio, se evaluó la Evidencia 
5,6, correspondientes a la 
Subactividades 3.4.3 

 

✓ Grupo FICHA 
2962255– 12TGPCAD, se 
realizaron las actividades de 
acuerdo al plan de trabajo y 
del acta de inicio, se evaluó 
la Evidencia  
correspondientes a la 
Subactividades 3.4.2. 

 

✓ Grupo FICHA 
2996716– 38TGQUIN, se 
evaluó la Evidencia 

correspondientes a la 
Subactividades 3.3, 3.4. 

 

✓ Curso Complementario 
de Manejo  Racional de 
Plaguicidas con un  total de 40 
horas en el mes de noviembre, 
con un total de 35 aprendices 
activos. 
 

 
 

2ETGSSASNA. Enlaces 
de carpetas de la 
plataforma DRIVE 
https://drive.google.co
m/drive/folders/1ORod
2k0d8GcKvwCiS5zxYD2
YSjRQ8nvl?usp=drive_li
nk 
 
Documento PDF 
FICHA 2962255– 
12TGPCAD, enlaces 
de carpetas de la 
plataforma TEAMS 
 TEAMS CAMPAÑA 

AMBIENTAL-DIANA 
CAGUASANGO 
 
Documento PDF 
Ficha 3020082 
Aplicar Practicas de 
Protección ambiental, 
SST- Diana 
CaguasangoFicha 
2996716 - 38TGQIN 

Documento PDF. 
 Curso 
Complementario de  
Plaguicidas 
 
https://drive.google.co
m/drive/folders/1ec4W
HYvltz5zrN_N4eteaLI-
r7SDx5qn?usp=sharing 

 

 
 
 
5 

Conformar los equipos de desarrollo 
curricular interdisciplinarios por 
programa o conjunto de programas por 
redes tecnológicas para garantizar 
integridad en la formulación de 
proyectos formativos, el diseño de 
actividades de aprendizaje, el 

 
 
Para el mes de noviembre no 
se desarrolló esta actividad. 

 
 
Para el mes de 
noviembre no se 
desarrolló esta 
actividad 
 
      
 

https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/12TGPYCAD/Shared%20Documents/General/CAMPA%C3%91A%20AMBIENTAL-DIANA%20%20CAGUASANGO?csf=1&web=1&e=heMLtc
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/12TGPYCAD/Shared%20Documents/General/CAMPA%C3%91A%20AMBIENTAL-DIANA%20%20CAGUASANGO?csf=1&web=1&e=heMLtc
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/12TGPYCAD/Shared%20Documents/General/CAMPA%C3%91A%20AMBIENTAL-DIANA%20%20CAGUASANGO?csf=1&web=1&e=heMLtc
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
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diseño de talleres e ítems que 
alimentaran los bancos de pruebas para 
la selección de aprendices entre otras. 
 

 
 
 
6 

Participar en la programación y 
ejecución del proceso de inducción de 
aprendices de formación titulada y 
reconocimiento de aprendizajes previos 
siempre y cuando cumpla con el objetivo 
contractual de ejecutar acciones de 
formación diferentes a la inducción. 

 
Para el mes de noviembre no 
se desarrolló esta actividad 
en las fichas de los programas 
de Tecnología en Supervisión 
En Sistemas De Agua Y 
Saneamiento; Tecnología en 
Prevención y Control 
Ambiental; Tecnología 
Química Aplicada en la 
Industrial 
 

 
Para el mes de 
noviembre no se 
desarrolló esta 
actividad 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

7 

Reportar en el sistema Sofía Plus en un 
plazo máximo de tres (3) días, todas las 
actividades que de acuerdo con los 
procesos que son de su responsabilidad, 
garantizando la calidad de la 
información y su coherencia en el 
proceso formativo, tales como:  
a.Registro de juicios evaluativos, 
creación de rutas y asociación de 
aprendices  
b. Registro de juicios evaluativos del 
reconocimiento de aprendizajes previos  
c. Comunicar al Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades de 
aprendices y hallazgos en el registro de 
la información.  
El Coordinador Académico podrá 
designarlo como gestor de proyectos 
para apoyar la programación y 
seguimiento de la formación pro-
proyectos o conjunto de proyectos por 
redes tecnológicas que garanticen la 
integralidad en la ejecución del proceso 
de aprendizaje 

Para el mes de noviembre no 
se desarrolló esta actividad 
en las fichas de los programas 
de Tecnología en Supervisión 
En Sistemas De Agua Y 
Saneamiento; Tecnología en 
Prevención y Control 
Ambiental; Tecnología 
Química Aplicada en la 
Industrial; -Curso 

Complementario de Manejo  
Racional de Plaguicidas. 

 
 

Para el mes de 
noviembre no se 
desarrolló esta 
actividad 
 

 
8 

Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el supervisor 
del contrato. 

Se cumplieron los 
requerimientos establecidos 

Documento PDF 
FICHA 2639146-
1ETGSSASNA  
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por el supervisor del contrato 
según programación: 
 
Acompañé y asesoré 
permanentemente a los 
aprendices en el proceso de 
formación en el programa 
Tecnología en Supervisión En 
Sistemas De Agua Y 
Saneamiento; Tecnología en 
Prevención y Control 
Ambiental; para cada uno de 
los grupos y fichas asignadas 
por el Centro de Gestión 
Industrial:     
✓ Grupo FICHA 2639146-

1ETGSSASNA; con 44 
horas en formación entre 
sesiones presenciales y 
sincrónicas, con 19 
aprendices activos, se 
desarrolló para el 
trimestre IV la Guía 7; en 
la formación de la 
competencia Tratar agua 
Residual de acuerdo con 
procedimientos técnicos; 
se evaluó la Evidencia 
4,5,6, correspondientes a 
la Subactividades 3.3.5, 
3.3.6 Y 3.4.3 

✓ Grupo FICHA 2639170 
- 2ETGSSASNA 

✓ con 32 horas en formación 
entre sesiones 
presenciales y sincrónicas, 
con 21 aprendices activos, 
se desarrolló para el 
trimestre III la Guía 7; en la 
formación de la 
competencia Tratar agua 
Residual de acuerdo con 
procedimientos técnicos; 
evaluó la Evidencia 4,5,6 

•Actividades de 
las guías de 
aprendizaje 
•Evidencias de 
desempeño y 
producto  
• Construcción de 
carpetas en la 
plataforma DRIVE 
https://drive.google.co
m/drive/folders/1UtcP
BUuVcBRN4SGFUlkV3Z
G7gbNIexEh?usp=drive
_link 

enlaces carpeta 
compartido 
aprendices y Lista de 
Asistencia 
 
Documento PDF 
2639170 - 
2ETGSSASNA 
•Actividades de 
las guías de 
aprendizaje 
•Evidencias de 
desempeño y 
producto  
• Construcción de 
carpetas en la 
plataforma Drive 
https://drive.google.co
m/drive/folders/1ORod
2k0d8GcKvwCiS5zxYD2
YSjRQ8nvl?usp=drive_li
nk 
 

enlaces  con la 
carpeta compartido 
con aprendices. 
 
Documento PDF 
FICHA 2962255– 
12TGPCAD, 

https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1UtcPBUuVcBRN4SGFUlkV3ZG7gbNIexEh?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ORod2k0d8GcKvwCiS5zxYD2YSjRQ8nvl?usp=drive_link
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correspondientes a la 
Subactividades 3.3.5, 3.3.6 
Y 3.4.3 

 
✓ Grupo FICHA 
2962255– 12TGPCAD, con 
12 horas en formación entre 
sesiones presenciales y 
sincrónicas, con 33 
aprendices activos, se 
desarrolló para el trimestre 
IV la Guía 12 Aplicación de 

acciones de promotoría 
ambiental, según 
requerimientos técnicos y 
normativa ambiental.  
se evaluó la Evidencia 
correspondientes a la 
Subactividades 3.4.1 y 3.4.2. 

 
✓ Grupo FICHA 2996716– 

37TGQUIN, con un total de 
20 horas Tecnología 
Aplicada en la Industria, se 
desarrolló para el trimestre 
IV la Guía competencia de  
Aplicar prácticas de 
protección ambiental, 
seguridad y salud en el 
trabajo de acuerdo con las 
políticas organizacionales 
y la normatividad vigente. 
se evaluó la Evidencia 
correspondientes a la 
Subactividades 3.1, 3.2, 
3.3, 3.4. 

✓ Curso Complementario de 
Manejo  Racional de 
Plaguicidas con un  total de 40 
horas en el mes de 
noviembre, con un total de 35 
aprendices activos 
 

 

•Actividades de 
las guías de 
aprendizaje  
•Evidencias de 
desempeño y 
producto  
• Construcción de 
carpetas en la 
plataforma TEAMS   
CAMPAÑA AMBIENTAL-

DIANA CAGUASANGO 

enlaces carpeta 
compartido con 
aprendices y Lista de 
Asistencia. 

Documento PDF 
FICHA 2962255– 
12TGPCAD, 
•Actividades de 
las guías de 
aprendizaje  
•Evidencias de 
desempeño y 
producto  
• Construcción de 
carpetas en la 
plataforma TEAMS   
Aplicar Practicas de 
Protección ambiental, 
SST- Diana 
CaguasangoFicha 
2996716 - 38TGQIN 

Documento PDF. 
 Curso 
Complementario de  
Plaguicidas 
•Actividades de 
las guías de 
aprendizaje  

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/12TGPYCAD/Shared%20Documents/General/CAMPA%C3%91A%20AMBIENTAL-DIANA%20%20CAGUASANGO?csf=1&web=1&e=heMLtc
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/12TGPYCAD/Shared%20Documents/General/CAMPA%C3%91A%20AMBIENTAL-DIANA%20%20CAGUASANGO?csf=1&web=1&e=heMLtc
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/37TGQIN186/Shared%20Documents/General/Aplicar%20Practicas%20de%20Protecci%C3%B3n%20ambiental,%20SST-%20Diana%20CaguasangoFicha%202996716%20-%2038TGQIN?csf=1&web=1&e=la0tzN
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•Evidencias de 
desempeño y 
producto  
• Construcción de 
carpetas en la 
plataforma 

https://drive.google.co
m/drive/folders/1ec4W
HYvltz5zrN_N4eteaLI-
r7SDx5qn?usp=sharing 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 

Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 

bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.     

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 

del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 

contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 9476071325 de la planilla, expedida por Aportes en Línea 
correspondiente al mes Octubre del año 2024 . (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”)  

https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1ec4WHYvltz5zrN_N4eteaLI-r7SDx5qn?usp=sharing


 

13 

GTH-F-062 V10 

Evidencias en (0) folios 

Cordialmente,  

Firma 

 

 
Diana  Marcela Caguasango Rojas 
Contratista 
C.C. No. 52.805.826 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
MARIA CECILIA PEREZ COY 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5779142 del año 2024 
Coordinadora Académico. 


